") Nadlesnictwo Putawy

Putawy, dnia 29.03.2022 r.
Zn. spr.: NK.1101.2.2022

OGLOSZENIE
Nadlesnictwo Putawy ogtasza nabér zewnetrzny

na stanowisko instruktor techniczny — docelowo specjalista SL

I. Organizator naboru:
Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Putawy,
ul. Zyrzynska 8,
24-100 Putawy,
tel.: 81 886 42 41,

e-mail: pulawy@Iublin.lasy.gov.pl

Il. Tryb prowadzenia naboru:

1. Nabor prowadzony jest w oparciu o Zarzadzenie nr 11 z dnia 25.03.2022 roku
Nadles$niczego Nadlesnictwa Putawy w sprawie zasad naboru (regulaminu naboru)
na wolne stanowiska pracy w Nadlesnictwie Putawy.

2. Pismo Dyrektora Generalnego LP z dnia 02.06.2021r., Zn. spr.: GK.013.195.2021
oraz Dyrektora Regionalnej Dyrekcji LP z dn. 17.03.2022 r. Zn. DO.1101.27.2022.

lll. Wymagane niezbedne:

—

Wyksztatcenie Srednie lesne lub wyzsze lesne:
2. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych;

3. Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera i urzadzen peryferyjnych oraz
oprogramowania MS Office:

4. Umiejetnos¢ obstugi SILP oraz SILPweb,:

5.  Znajomos¢ obstugi programéw ArcMap, GIS:

6. Udokumentowany staz pracy wynoszgcy minimum 1 rok w PGL LP,

7. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku instruktora
technicznego,

8. Posiadanie prawa jazdy kat ,B” oraz mozliwos¢ wykorzystania samochodu

prywatnego do celéw stuzbowych

FSC

wwwisc.org
FSC* C140114

Znak odpowiedzialnej
gospodarki lesnej
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Wymagania dodatkowe:

Wyksztatcenie srednie lub wyzsze w zakresie informatyki,

Znajomos¢ budowy i zasad dziatania urzgdzen komputerowych,
Znajomos¢ systeméw do archiwizacji danych,

Umiejetnos¢ administracji systemu Windows 10,

Dobra znajomos¢ instalaciji i konfiguraciji urzgdzen peryferyjnych,
Podstawowa znajomos¢ administracji sieciami komputerowymi

Znajomosé podstaw architektury sieciowej i usuwanie prostych problemow
Znajomos¢ obstugi rejestratora lesniczego oraz stanowiska lesniczego,
Dodatkowe kwalifikacje, kursy, szkolenia przydatne na stanowisku objetym
naborem,

Umiejetnos¢ organizacji pracy i praca w zespole,

. Che¢ samoksztatcenia i pogtebiania wiedzy.

Ogodlny zakres zadan przewidzianych na stanowisku:

Wykonywanie czynnosci organizacyjno-technicznych, administracyjnych
i ochronnych, zwigzanych z realizacjg zadan zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe;
Informatyczne administrowanie EZD:

Administrowanie i redakcja oraz publikacja BIP;

Administrowanie strong www nadlesnictwa;

Administrowanie i aktualizacja LMN;

Analiza stanu zasobow lesnych zgodnie z PUL;

Analiza szacunkow brakarskich ( ACER);

Obstuga modutu ZUL,;

Obstuga transferéw z rejestratora (Lesnik, Brakarz, Notatnik)

Szczegdbtowy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu.

Warunki zatrudnienia:

Umowa o prace na czas okreslony 1 roku z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony,

Zatrudnienie w petnym wymiarze czasu pracy,

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

Swiadczenia socjalne i zdrowotne,

Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowigzujgcymi w LP.

Wymagane dokumenty:

CV zawierajgce przebieg pracy zawodowej wraz z danymi kontaktowymi: adres
do korespondencji, numer telefonu kontaktowego, opcjonalnie adres e-mail
opatrzone wiasnorecznym podpisem,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ( zat. nr 1),
Kserokopie $wiadectw pracy i /lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace
posiadane doswiadczenie zawodowe i minimalny staz pracy okreslony dla
stanowiska (do wglgdu zgodnie z pkt. IX ppkt 2),

Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(do wgladu zgodnie z pkt. IX ppkt 2),

Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonhczenie kursow, szkolen,
studiow podyplomowych itp. dotyczgce stanowiska pracy na ktére prowadzona jest
rekrutacja (do wgladu zgodnie z pkt. IX ppkt 2),

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (zat. nr 2),

2-



VIIL.

7.

Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych, stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym
stanowisku (zat. nr 3).

Termin i miejsce sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 11 kwietnia 2022 r. do godz.

14:30:

Zatgczniki

Kwestionariusz osobowy
Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy,
Oswiadczenie

1.
2.
3.

1.

2.
3
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Osobiscie w zamknietej kopercie do sekretariatu Nadlesnictwa Putawy
(od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00-15:00),

Pocztg tradycyjng na adres: Nadlesnictwo Putawy ul. Zyrzynska 8, 24-100 Putawy,
Dokumenty zlozone drogg elektroniczng lub ztozone po w/w terminie nie bedg
rozpatrywane.

Kazda forma przesytania ofert powinna by¢é opatrzona klauzulg
»Nabor na stanowisko Instruktora technicznego”

Aplikacje, ktére wptyng po terminie (decyduje data i godz. wptywu do sekretariatu)
nie beda rozpatrywane, ani zwracane do nadawcy.

Informacje dodatkowe:

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalno — merytoryczne i zakwalifikowani

do kolejnego etapu zostang powiadomienie telefonicznie lub pocztg elektroniczng
o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjne;j.

Oryginaty ztozonych kserokopii dokumentéw do wglgdu przed rozmowg
kwalifikacyjna.

Nadlesnictwo Putawy informuje, ze nie odsyla dokumentéw aplikacyjnych
ztozonych przez kandydatéw i nie zwraca uczestnikom kosztow zwigzanych

z naborem.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw do zatrudnienia, bedg przechowywane zgodnie
z przepisami kancelaryjno — archiwalnymi PGL LP.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Putawy zastrzega sobie mozliwos¢é uniewaznienia
naboru na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Postepowanie i rozstrzygniecie jest ostateczne i nie podlega zaskarzeniu
i odwotaniu.

Zalgczniki stanowig integralng czes$¢ ogtuszenia o naborze.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ telefonicznie pod nr tel.: 81 886 42 41.

Jerzy Bosiak
Nadlesniczy

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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